
МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 
ВІДОКРЕМЛЕНИЙ СТРУКТУРНИЙ ПІДРОЗДІЛ 

«ФАХОВИЙ КОЛЕДЖ ВИМІРЮВАНЬ 
ДЕРЖАВНОГО УНІВЕРСИТЕТУ ІНТЕЛЕКТУАЛЬНИХ 

ТЕХНОЛОГІЙ І ЗВ’ЯЗКУ»

ЖЕНО
нної профспілкової 

Л.М.Г альчинська
20^/ р.

УаГ + кхоьнщм
№  к о д ед * 4 Т ол.  
§  іямігюкйМі

[ І  ДЕГЖЛВНОГО. ' 
УНІВЕРСИТЕ 

. ІНТЕЛЕКТУАЛ 
ТЕХНОЛ^І 

1 ЗВ'ЯЗКУ1 / V

ЕРДЖЕНО
рр фазового коледжу

Ж іт з
І.К.Радулова

2 ( Ь ^ / р .

ПОЛОЖЕННЯ
ПРО НОРМИ ЧАСУ З РОЗРАХУНКУ ТА ОБЛІКУ 

ОСНОВНИХ ВИДІВ РОБІТ ФАХОВОГО КОЛЕДЖУ ВИМІРЮВАНЬ 
ДЕРЖАВНОГО УНІВЕРСИТЕТУ ІНТЕЛЕКТУАЛЬНИХ 

ТЕХНОЛОГІЙ І ЗВ’ЯЗКУ

Розглянуто та затверджено на 
засіданні Методичної ради 
фахового коледжу 
Протокол № /  від
« М/ » УЛ  202 {  р

Розглянуто та затверджено на 
засіданні Педагогічної ради 
фахового коледжу 
Протокол № ' /  від
« $0 » 20 2 /  р

м. Одеса



НОРМИ ЧАСУ ДЛЯ ПЛАНУВАННЯ Й ОБЛІКУ НАВЧАЛЬНОЇ 
РОБОТИ ПЕДАГОГІЧНИХ ПРАЦІВНИКІВ КОЛЕДЖУ ПІД ЧАС 

РОБОТИ ПРИЙМАЛЬНОЇ КОМІСІЇ

Н а зв а  ви д у  н а в ч а л ь н о ї р о б о т и Н о р м а  ч а су  (у  го д и н а х ) П р и м іт к а

1 П р о в ед ен н я  сп ів б е с ід и  з в сту п н и к а м и 0,25  го д и н и  к о ж н о м у  ч л ен о в і к о м іс ії 
н а  о д н о м у  в сту п н и к а

к іл ь к ість  ч лен ів  к о м іс ії -  не 
б іл ь ш е  т р ь о х  осіб

2 П р о в ед ен н я  в и п у ск н и х  ек зам е н ів  
ку р с ів  з п ід го то в к и  д о  в сту п у  д о  
к о л ед ж у  аб о  в сту п н и х  ісп и т ів  (ф а х о в и х  
в и п р о б у в а н ь ) д о  к о л ед ж у . К о н к у р с у  
т в о р ч и х  та /аб о  ф ізи ч н и х  зд іб н о с те й  
вступ н и к ів :

1) у сн и х 0,25  го д и н и  к о ж н о м у  ч л ен о в і к о м іс ії 
н а  о д н о го  сл у х а ч а  (в сту п н и к а)

к іл ь к ість  ч лен ів  к о м іс ії не 
б іл ь ш е  т р ь о х  осіб

2 ) п и сьм ови х :

а) з м ови  та  л ітер ату р и : 
- д и к т а н т

1 го д и н а  гр у п у  сл у х ач ів  
(в с ту п н и к ів ) ч и с ел ьн істю  д о  ЗО о сіб  
т а  0 ,33  го д и н и  н а  п ер ев ір к у  о д н іє ї 
р о б о ти

к іл ь к ість  ч лен ів  к о м іс ії не 
б іл ь ш е  д в о х  осіб . О д н у  р о б о ту  
п ер ев ір яє  о д и н  ч лен  к о м іс ії

- п ер ек аз
2 го д и н и  н а груп у  сл у х ач ів , 
(в с ту п н и к ів ) ч и с ел ьн істю  д о  ЗО осіб  
т а  0,5 го д и н и  н а  п ер ев ір к у  о д н іє ї 
р о б о ти

к іл ь к ість  ч лен ів  к о м іс ії не 
б іл ь ш е  д в о х  осіб . О д н у  р о б о ту  
п е р е в ір я є  о д и н  ч лен  к о м іс ії

- тв ір
4 го д и н и  гр у п у  сл у х ач ів  
(в с ту п н и к ів ) ч и с ел ьн істю  д о  ЗО осіб  
т а  0,5 го д и н и  н а п ер ев ір ку  о д н іє ї 
р о б о ти

к іл ь к ість  ч лен ів  к о м іс ії не 
б іл ь ш е  д в о х  осіб . О д н у  р о б о ту  
п ер ев ір я є  од и н  ч лен  к о м іс ії

б ) з ін ш и х  п р ед м ет ів 3 го д и н и  н а  гр у п у  сл у х ач ів , 
(в сту п н и к ів ) ч и с ел ьн істю  д о  ЗО о сіб  
т а  0,5 го д и н и  н а  п ер ев ір к у  о д н іє ї 
р о б о ти

к іл ь к ість  ч лен ів  к о м іс ії  н а  п о т ік  
(гр у п у ) -  н е  б іл ь ш е  д в о х  осіб . 
О д н у  р о б о ту  п ер ев ір яє  од и н  
ч лен  к о м іс ії

3 ) тес то в и х д о  3 го д и н  н а  груп у  сл у х ач ів , 
(в с т у п н и к ів )  ч и с ел ьн істю  д о  30 осіб .

к іл ь к ість  ч лен ів  к о м іс ії н а  п о т ік  
(гр у п у ) -  не б іл ь ш е  д в о х  осіб . 
О д н у  р о б о ту  п ер ев ір яє  од и н  
ч лен  к о м іс ії

3 П о в то р н а  п ер ев ір к а  п и с ь м о в и х  р о б іт  
в и п у ск н и х  ек зам ен ів  ку р с ів  з п ід го то в к и  
д о  в ступ у  д о  к о л ед ж у  т а  в сту п н и х  
ісп и т ів  д о  к олед ж у

0,15 год и н и  н а п ер ев ір к у  о д н іє ї 
р о б о ти

в и б ір к о в ій  п ер ев ір ц і п ід л ягає  д о  
10 в ід со тк ів  р о б іт  в ід  їх  
за га л ь н о ї к іл ько ст і, кр ім  роб іт , 
як і о ц ін ен і н а  « в ід м ін н о »  т а  
« н езад о в іл ь н о » , щ о  
п ер ев ір яю ть ся  у  о б о в ’я зк о во м у  
п о р я д к у

4 П р о в ед ен н я  е к за м е н а ц ій н и х  к о н с у л ь 
т а ц ій  н а всту п н о м у  ек зам ен і

2 го д и н и  н а  гр у п у  сл у х ач ів  
(в сту п н и к ів ) ч и с ел ьн істю  д о  30 о с іб



НОРМИ ЧАСУ ДЛЯ ПЛАНУВАННЯ Й ОБЛІКУ НАВЧАЛЬНОЇ 
РОБОТИ ПЕДАГОГІЧНИХ ТА НАУКОВО-ПЕДАГОГІЧНИХ

ПРАЦІВНИКІВ КОЛЕДЖУ

Н а зв а  ви д у  н а в ч а л ь н о ї р о б о т и Н о р м а  ча су  (у го д и н а х ) П р и м іт к а

1 П р о в ед ен н я  лек ц ій 1 го д и н а  за  о д н у  ак ад ем іч н у  го д и н у

2 П р о в ед ен н я  п р ак ти ч н и х  зан ять 1 го д и н а  н а 1 ак ад ем іч н у  гр у п у  за  
о д н у  ак ад ем іч н у  го д и н у  аб о  н а  к о ж н у  
п ід гр у п у  а к а д е м іч н о ї груп и

Д о п у с к аєть с я  п оділ  ак а д е м іч н о ї 
гр у п и  н а  д в і п ід гр у п и  з 
ч и с е л ь н іс тю  не м ен ш е 10 о с іб  у 
р аз і, я к щ о  ч и сел ьн ість  зд о б у в ач ів  
о св іти  п ри  п р о вед ен н і 
п р ак ти ч н и х  зан ять  з о к р е м и х  
н ав ч а л ь н и х  д и с ц и п л ін  
р егл ам ен ту єть ся  з о гл яд у  на 
о со б л и в о с т і ви вч ен н я  т а к и х  
д и с ц и п л ін  аб о  н ео б х ід н о ст і 
д и т р и м а н н я  в и м о г  н о р м ати в н о - 
п р а в о в и х  ак т ів  щ о д о  б е зп еч н и х  і 
н еш к ід л и в и х  ум ов

3 П р о в ед ен н я  л аб о р ато р н и х  зан я ть 1 го д и н а  н а 1 ак ад ем іч н у  гр у п у  за  
о д н у  ак а д е м іч н у  го д и н у  аб о  н а к о ж н у  
п ід гр у п у  а к а д е м іч н о ї гр у п и

Д о п у с к а єт ь с я  под іл  ак а д е м іч н о ї 
груп и  н а  д в і п ід гр у п и  з 
ч и с ел ьн істю  не м ен ш е 10 о с іб  у 
р азі, я к щ о  ч и с ел ьн ість  зд о б у в ач ів  
о св іти  п ри  п р о вед ен н і 
л а б о р а т о р н и х  зан ять  з о к р ем и х  
н а в ч а л ь н и х  д и с ц и п л ін  
р егл ам ен ту єть ся  з о гл яд у  на 
о со б л и в о с т і ви вч ен н я  так и х  
д и с ц и п л ін  аб о  н ео б х ід н о ст і 
д и т р и м а н н я  в и м о г  н о р м ати в н о - 
п р а в о в и х  ак т ів  щ од о  б е зп еч н и х  і 
н еш к ід л и в и х  у м о в

4 П р о в ед ен н я  се м ін а р сь к и х  зан я ть 1 го д и н а  н а  о д н у  а к ад ем іч н у  гр у п у  
за  о д н у  ак ад ем іч н у  го д и н у

5 П р о в ед ен н я  ін д и в ід у ал ь н и х  за н я ть ч ас  д л я  п р о вед ен н я  
ін д и в ід у ал ь н и х  зан ять  
в и д іл яєтьс я  ви к л ад ач ам  при  
н аяв н о ст і ін д и в ід у ал ь н о го  
гр аф ік у  н ав ч а л ь н и х  зан ять  
сту д ен та , затв ер д ж е н о го  в 
п о р яд к у , в и зн ач ен о м у  ви щ е 
за к л а д о м  осв іти

6 П р о в ед ен н я  к о н су л ь тац ій  з н а в ч а л ь 
н и х  д и с ц и п л ін  п р о тяго м  н ав ч а л ь н о го  
се м ес тр у

від  зага л ь н о го  о б сягу  н ав ч а л ь н о го  
ч асу , в ід в ед ен о го  н а ви вч ен н я  
н а в ч а л ь н о ї д и с ц и п л ін и  н а ак ад ем іч н у  
групу:

- 2 в ід с о тк ів  д ля  д е н н о ї (о ч н о ї) 
ф о р м и  зд о б у ття  осв іти ;

- 6 в ід со тк ів  д л я  зао ч н о ї, 
д и с т а н ц ій н о ї ф о р м и  зд о б у ття  
о св іти

Д ля  е к с т е р н а т н о ї ф о р м и  зд о б у ття  
о св іти  о б с я г  ч асу  н а п р о вед ен н я  
к о н су л ь тац ій  ви зн ач ається  
ін д и в ід у ал ь н и м  н ав ч а л ь н и м  
п лан о м  ек стер н а , але  н е п о ви н ен  
п ер ев и щ у в ати  о б сяг  ч асу , щ о 
в и зн ач ен и й  д л я  зао ч н о ї, 
д и с т а н ц ій н о ї ф о р м и  зд о б у ття  
о св іти



7 П р о в ед ен н я  к о н су л ь тац ій  п ер ед  
в и п у ск н и м и  е к зам е н а м и  к у р с ів  з 
п ід го то в к и  д о  в сту п у  д о  к о л ед ж у , 
в сту п н и м и  ісп и там и , с е м е с тр о в и м и  
к о н тр о л ьн и м и  зах о д ам и , а те с та ц ією  
зд о б у в ач ів

2 го д и н и  н а  о д н у  гр у п у  сл у х ач ів  
(в сту п н и к ів ) ч и с ел ьн істю  д о  ЗО о сіб  
аб о  ак ад ем іч н у  гр у п у  п ер ед  ко ж н и м  
ви п у ск н и м  ек зам е н о м , всту п н и м  
ісп и то м , сем естр о ви м  к о н тр о л ьн и м  
зах о д о м , а  т а к о ж  п ер ед  к о ж н о ю  
ате стац ією  з н ав ч а л ь н о ї д и с ц и п л ін и , 
щ о  в х о д и ть  д о  п р о гр ам и  а т е с т а ц ії

8 П е р ев ір к а  к о н тр о л ьн и х  (м о д у л ь н и х ) 
р о б іт , п ер ед б ач ен и х  н ач ал ьн и м  п лан о м , 
щ о  ви к о н у ю ть ся  п ід  ч ас  ау д и т о р н и х  
зан ять

0 ,25  го д и н и  н а  о д н у  р о б о ту О д н у  р о б о ту  п ер ев ір яє  о д и н  
в и к л ад ач

9 П е р ев ір к а  к о н тр о л ьн и х  (м о д у л ь н и х ) 
р о б іт , п ер ед б ач ен и х  н ав ч а л ь н и м  п лан о м , 
щ о  ви к о н у ю ть ся  п ід  ч ас с а м о с т ій н о ї 
р о б о ти

0,33 го д и н и  н а  о д н у  р о б о ту О д н у  р о б о ту  п ер ев ір яє  о д и н  
в и к л ад ач

10 К е р ів н и ц т в о  і п р и й м а н н я  ( з а х и с т )  
ін д и в ід у а л ь н и х  з а в д а н ь ,  
п е р е д б а ч е н и х  н а в ч а л ь н и м  п л а н о м :

- п и с ь м о в и х  р о б іт ,  к р ім  к у р с о в и х  
п р о е к т ів  т а  к у р с о в и х  р о б іт  ( у  т о м у  
ч и с л і  р е ф е р а т ів ,  п е р е к л а д ів  т о щ о )

- р о з р а х у н к о в и х ,  г р а ф іч н и х  т а  
р о з р а х у н к о в о - г р а ф іч н и х  р о б іт

- к у р с о в и х  р о б іт  із  ф а х о в и х  
н а в ч а л ь н и х  д и с ц и п л ін

- к у р с о в и х  п р о е к т ів  із 
з а г а л ь н о т е х н іч н и х  н а в ч а л ь н и х  
д и с ц и п л ін

0 ,2 5  г о д и н  н а  о д н у  р о б о т у

0 ,5 0  г о д и н и  н а  о д н у  р о б о т у

3 г о д и н и  н а  к е р ів н и ц т в о  о д н іє ю  
к у р с о в о ю  р о б о т о ю ,  0 ,3 3  г о д и н и  
к о ж н о м у  з  ч л е н ів  к о м іс і ї  н а  
п р о в е д е н н я  з а х и с т у

3 г о д и н и  н а  к е р ів н и ц т в о  о д н и м  
к у р с о в и м  п р о е к т о м , 0 ,3 3  г о д и н и  
к о ж н о м у  з  ч л е н ів  к о м іс і ї  н а  
п р о в е д е н н я  з а х и с т у

О д н у  р о б о т у  п е р е в ір я є  о д и н  
в и к л а д а ч

О д н у  р о б о т у  п е р е в ір я є  і 
п р и й м а є  о д и н  в и к л а д а ч

К іл ь к іс т ь  ч л е н ів  к о м іс і ї  - н е  
б іл ь ш е  т р ь о х  о с іб

К іл ь к іс т ь  ч л е н ів  к о м іс і ї  -  н е  
б іл ь ш е  т р ь о х  о с іб

- к у р с о в и х  п р о е к т ів  із  ф а х о в и х  
н а в ч а л ь н и х  д и с ц и п л ін

4  г о д и н и  н а  к е р ів н и ц т в о  о д н и м  
к у р с о в и м  п р о е к т о м , 0 ,3 3  г о д и н и  
к о ж н о м у  з  ч л е н ів  к о м іс і ї  н а  
п р о в е д е н н я  з а х и с т у

К іл ь к іс т ь  ч л е н ів  к о м іс і ї  - н е  
б іл ь ш е  т р ь о х  о с іб

11 П р о в е д е н н я  с е м е с т р о в о г о  з а л ік у 2  г о д и н и  н а  о д н у  а к а д е м іч н у  г р у п у

12 П р о в е д е н н я  з а л ік о в о г о  
т у р и с т с ь к о г о  н а в ч а л ь н о -  
т р е н у в а л ь н о г о  п о х о д у ,  в ій с ь к о в и х  
з б о р ів ,  п е р е д б а ч е н и х  н а в ч а л ь н и м

6  г о д и н  н а  о д н у  а к а д е м іч н у  г р у п у  
н а  к о ж н о г о  в и к л а д а ч а ,  я к и й  б е р е  
у ч а с т ь  у  п о х о д і ,  в ій с ь к о в и х  з б о р а х

Н е  б іл ь ш е  д в о х  в и к л а д а ч ів  
( ф із и ч н о ї  к у л ь т у р и ,  
д о п р и з о в н о ї  п ід г о т о в к и )  а б о  
о д и н  в и к л а д а ч  ( ф із и ч н о ї  
к у л ь т у р и ,  д о п р и з о в н о ї



п л а н о м п ід г о т о в к и )  т а  к е р ів н и к  
ф із и ч н о г о  в и х о в а н н я ,  а б о  н е  
б іл ь ш е  д в о х  в и к л а д а ч ів ,  я к і  
в и к л а д а ю т ь  п р о ф іл ь н і  
д и с ц и п л ін и .  П р о в о д и т ь с я  
о д и н  р а з  з а  в е с ь  ч а с  н а в ч а н н я  
з д о б у в а н а  ф а х о в о ї  п е р е д в и щ о ї  
о с в іт и  з а  д е н н о ю  ф о р м о ю  
з д о б у т т я  о с в іт и

13 П р о в е д е н н я  с е м е с т р о в и х  
е к з а м е н ів :

- в  у с н ій  ф о р м і 0 ,3 3  г о д и н и  н а  о д н о г о  з д о б у в а н а  
ф а х о в о ї  п е р е д в и щ о ї  о с в іт и

- у  п и с ь м о в ій  ф о р м і д о  3 г о д и н  н а  о д н у  а к а д е м іч н у  
г р у п у ;
0 ,5 0  г о д и н и  н а  п е р е в ір к у  о д н іє ї  
р о б о т и

14  К е р ів н и ц т в о  н а в ч а л ь н о ю  
п р а к т и к о ю

18 г о д и н и  н а  т и ж д е н ь  н а  о д н у  
а к а д е м іч н у  г р у п у  а б о  н а  к о ж н у  
п ід г р у п у  а к а д е м іч н о ї  г р у п и *

Д о п у с к а є т ь с я  п о д іл  
а к а д е м іч н о ї  г р у п и  н а  д в і  
п ід г р у п и  з  ч и с е л ь н іс т ю  н е  
м е н ш е  12 о с іб  у  р а з і ,  я к щ о  
ч и с е л ь н іс т ь  з д о б у в а ч ів  о с в іт и  
п р и  п р о в е д е н н і  н а в ч а л ь н о ї  
п р а к т и к и  з  о к р е м и х  
н а в ч а л ь н и х  д и с ц и п л ін  
р е г л а м е н т у є т ь с я  з  о г л я д у  н а  
о с о б л и в о с т і  в и в ч е н н я  т а к и х  
д и с ц и п л ін

15 К е р ів н и ц т в о  в и р о б н и ч о ю  
т е х н о л о г іч н о ю ,  ін ш и м и  в и д а м и  
п р а к т и к ,  в к л ю ч а ю ч и  п р и й м а н н я  
з в іт ів  з  п р а к т и к и

Д л я  б е з п о с е р е д н іх  к е р ів н и к ів  в ід  
з а к л а д у  ф а х о в о ї  п е р е д в и щ о ї  о с в іт и  
- 1  г о д и н а  н а  о д н о г о  с т у д е н т а  н а  
о д и н  т и ж д е н ь *

16 П р о в е д е н н я  д е р ж а в н о ї  
п ід с у м к о в о ї  а т е с т а ц і ї  в  з а к л а д і  о с в іт и  
з а  к у р с  п р о ф іл ь н о ї  с е р е д н ь о ї  ш к о л и

0 ,5  г о д и н и  н а  о д н о г о  з д о б у в а н а  
ф а х о в о ї  п е р е д в и щ о ї  о с в іт и  н а  
к о ж н о г о  ч л е н а  д е р ж а в н о ї  
а т е с т а ц ій н о ї  к о м іс і ї

Н е  б іл ь ш е  ш е с т и  г о д и н  н а  
д е н ь .  К іл ь к іс т ь  ч л е н ів  к о м іс і ї  - 
н е  б іл ь ш е  т р ь о х  о с іб ,  
в к л ю ч а ю ч и  г о л о в у  к о м іс і ї  (в  
о к р е м и х  в и п а д к а х  к іл ь к іс т ь  
ч л е н ів  к о м іс і ї  м о ж е  б у т и  
з б іл ь ш е н а  д о  ч о т и р ь о х  о с іб  з а  
в м о т и в о в а н и м  р іш е н н я м  
з а к л а д у  ф а х о в о ї  п е р е д в и щ о ї  
о с в іт и )



17 К е р ів н и ц т в о ,  к о н с у л ь т у в а н н я ,  
р е ц е н з у в а н н я  т а  п р о в е д е н н я  з а х и с т у  
к в а л іф ік а ц ій н о ї  р о б о т и  ( д и п л о м н о г о  
п р о е к т у )  д л я  з д о б у т т я  о с в іт н ь о -  
п р о ф е с ій н о г о  с т у п е н я  « ф а х о в и й  
м о л о д ш и й  б а к а л а в р »

д о  2 0  г о д и н  н а  о д н о г о  з д о б у в а н а  
ф а х о в о ї  п е р е д в и щ о ї  о с в іт и ,  у  т о м у  
ч и с л і:  п о  0 ,5 0  г о д и н и  к о ж н о м у  з 
ч л е н ів  е к з а м е н а ц ій н о ї  к о м іс і ї ,  д о  
16  г о д и н  - к е р ів н и к у  і 
к о н с у л ь т а н т а м ;  д о  2  г о д и н  
р е ц е н з е н т у ;
д о  1 г о д и н и  п р е д с т а в н и к у  б а з и  
п е р е д д и п л о м н о ї  п р а к т и к и

К іл ь к іс т ь  ч л е н ів  к о м іс і ї  - н е  
б іл ь ш е  т р ь о х  о с іб ,  в к л ю ч а ю ч и  
г о л о в у  (у  в и п а д к у  в к л ю ч е н н я  
д о  с к л а д у  к о м іс і ї  
п р е д с т а в н и к ів  б а з и  
п е р е д д и п л о м н о ї  п р а к т и к и  
к іл ь к іс т ь  ч л е н ів  к о м іс і ї  м о ж е  
б у т и  з б іл ь ш е н а  д о  ч о т и р ь о х  
о с іб ) .  З а  о д н и м  к е р ів н и к о м  
з а к р іп л ю є т ь с я  д о  в о с ь м и  
к в а л іф ік а ц ій н и х  р о б іт  
( д и п л о м н и х  п р о е к т ів )

18 П р о в е д е н н я  к о н с у л ь т а ц ій  п е р е д  
а т е с т а ц іє ю  з д о б у в а ч ів  ф а х о в о ї  
п е р е д в и щ о ї  о с в іт и  у  ф о р м і  
к в а л іф ік а ц ій н о г о  іс п и т у

2  г о д и н и  н а  о д н у  а к а д е м іч н у  г р у п у

19 П р о в е д е н н я  а т е с т а ц і ї  з д о б у в а ч ів  
ф а х о в о ї  п е р е д в и щ о ї  о с в іт и  у  ф о р м і  
к в а л іф ік а ц ій н о г о  іс п и т у

0 ,5  г о д и н и  н а  о д н о г о  з д о б у в а н а  
ф а х о в о ї  п е р е д в и щ о ї  о с в іт и  н а  
к о ж н о г о  ч л е н а  к о м іс і ї

Н е  б іл ь ш е  ш е с т и  г о д и н  н а  
д е н ь .  К іл ь к іс т ь  ч л е н ів  к о м іс і ї  - 
н е  б іл ь ш е  т р ь о х  о с іб ,  
в к л ю ч а ю ч и  г о л о в у  к о м іс і ї

НОРМИ ЧАСУ ДЛЯ ПЛАНУВАННЯ Й ОБЛІКУ ІННОВАЦІЙНО- 
МЕТОДИЧНОЇ РОБОТИ ПЕДАГОГІЧНИХ ПРАЦІВНИКІВ КОЛЕДЖУ

Н а зв а  ви д у  н а в ч а л ь н о ї р о б о т и Н о р м а  ч а су  (у го д и н а х ) П р и м іт к а

1 П ід го т о в к а  д о  в и д ан н я
- п ід р у ч н и к а , сл о в н и к а , д о в ід н и к а
- н ав ч ал ь н о го  п о с іб н и к а

2 П ід го т о в к а  м а тер іал у  д о  л е к ц ій  з 
д и с ц и п л ін и , щ о ви вч ається  в п ер ш е

- ку р су  л ек ц ій  і к о н с п е к т у  л е к ц ій

50 го д и н  за  о д и н  д р у к о в ан и й  
ар к у ш

150 год и н

р ек о м ен д ац ія  ц и к л о в о ї ком іс ії, 
р ец ен зія  ви щ о го  н ав ч ал ь н о го  
зак л ад у

3 Р о зр о б к а  (вп ер ш е)

-  м ето д и ч н и х  в к а з ів о к  д о  
в и к о н ан н я  л а б о р а т о р н и х  зан ять

10 го д и н н а  1 зан яття

-  м е то д и ч н и х  в к а з ів о к  д о  
п р о вед ен н я  п р а к ти ч н и х  зан я ть

10 год и н н а  1 зан яття

-  м е то д и ч н и х  в к а з ів о к  д о  
с а м о с т ій н о ї р о б о ти

40  го д и н н а  1 д и с ц и п л и н у

-  м ето д и ч н и х  в к а з ів о к  д о  
в и к о н ан н я  к у р с о в о го  п р о ек ту , 
роб оти

60 год и н н а п ер ер о б к у  -  30 годин

-  м ето д и  в к азів о к  д о  в и к о н а н н я  
д и п л о м н о ї р о б о ти

60 го д и н н а  п ер ер о б к у  -  30  год и н

- м е то д и ч н и х  в к аз ів о к  з о р га н іза ц ії 
н ав ч а л ь н о го  п р о ц есу , в и х о в н о ї

1 0 - 5 0  годин



р о б о ти , ви х о в н о го  зах о д у , гри

4 Р о зр о б к а  н о во го  н ав ч а л ь н о го , 
р о б о ч о го  н ав ч ал ь н о го  п лан у

80 годин за  д о р у ч е н н я м  к ер ів н и ц тв а  
к о л ед ж у  т а  р іш ен н ям  м е то д и ч н о ї 
Р ад и

5 Р о зр о б к а  ін д и в ід у ал ь н о го  н а в ч а л ь 
н о го  п л ан у  сту д ен та  з д и с ц и п л ін и  на 
се м ес тр  (д л я  в ільн ого  в ід в ід у в ан н я )

5 го д и н  н а  о д и н  ін д и в ід у ал ь н и й  
п лан  із сп ец іал ь н о с т і н а  о д и н  р ік

за  д о р у ч е н н я м  к ер ів н и ц тв а  
к о л ед ж у

6 П ід го то в к а  і ви д ан н я  н ав ч ал ь н о ї, 
р о б о ч о ї н ав ч а л ь н о ї п р о гр ам и  
д и с ц и п л ін и , п р о гр ам и  п р ак ти к и

н о ва  д и с ц и п л ін а  аб о  ви к л ад ається  
в п ер ш е :

1 к р е д и т  (ЗО го д .)  -  15 годин

д л я  п ер ер о б к и  та  внесен н я  зм ін : 

1 к р е д и т  -  5 год и н и

7 С к л ад ан н я  зав д ан н я  д л я  п р о в е д е н н я  
т е с т о в о го  кон тролю

20  го д и н  д л я  заб езп еч ен н я  
д и с ц и п л ін и  о б ’єм ом  - 3 к р ед и та  
(90  год и н )

за  н ак азо м  д и р е к то р а , за  р іш ен н ям  
ц и к л о в о ї к о м іс ії і п лан о м  
м е то д и ч н и х  р о зр о б о к

8 С к л ад ан н я  т а  ви го то в л ен н я  К К З  д л я  
Д ер ж а в н о го  іспиту:

- ек зам е н а ц ій н и х  б іл е т ів 10 го д и н н а о д и н  к о м п л е к т

- м о д у л ьн и х  к о н т р о л ь н и х  зав д ан ь 20  го д и н н а  о д и н  к о м п л ек т

- т ес то в и х  зав д ан ь 20  годин н а о д и н  к о м п л ек т

9 П ід го то вк а  п ак ету  к о м п л е к с н и х  
к о н т р о л ьн и х  р о б іт  з д и с ц и п л ін и :

50 год и н  -  н а  од и н  п акет п е р ер о б к а  - 20  год и н

10 П ід го то в к а  п ак ету  к о м п л е к с н и х  
к в а л іф ік ац ій н и х  зав д ан ь  зі с п ец іал ь н о с т і

80 го д и н н а  о д и н  п ак ет

11 Р о зр о б к а  і п ід готовка: за  р іш ен н ям  ц и к л о в о ї к о м іс ії

- н о ви х  л аб о р а т о р н и х  р о б іт 1 0 - 3 0  го д и н  н а од ну  р о б о ту  з 
р о зр о б к о ю  п асп о р ту , м ето д и к и  
ви к о н ан н я ;

- ви го то в л ен н я  д ію ч и х  сте н д ів 150 го д и н  (с х ем и  у ста н о в к и , 
п р и л ад у  аб о  п р и стр о ю ; кер у ван н я  
і м о н таж )

12 П е р ер о б к а  д ію ч и х  л а б о р а т о р н и х  
р о б іт

10 год и н  за  п ід го то в к у  о д н іє ї 
р о б о ти

за  р іш ен н ям  ц и к л о в о ї к о м іс ії

13 Р о зр о б к а  і в п р о в ад ж е н н я  н ао ч н и х  
н ав ч а л ь н и х  п о с іб н и к ів  (с х е м ,с л а й д ів , 
п л а к ат ів )

10 год и н н а  о д и н  ви д

14 П ід го то в к а  д о  ау д и то р н и х  зан ять :

- д о  л екц ії;

- д о  сем ін а р сь к и х , п р ак ти ч н и х , 
л а б о р а т о р н и х  зан ять

1 го д и н а  

0,5 го д и н и

я к щ о  д и с ц и п л ін а  в и к л ад ається  
п ер ш и й  рік:

д о  л е к ц ій  -  2 год и н и

п р ., л аб ., сем . -  1 го д и н а

15 Р ед агу в ан н я  н а в ч а л ь н о -м е т о д и ч н и х  
т а  ін ш и х  м атер іал ів

20  го д и н  за  о д и н  д р у к о в ан и й  
ар к у ш

16 Р ец ен зу ван н я  н а в ч а л ь н о -м е т о д и ч н и х  
т а  ін ш и х  м атер іал ів

д о  5 го д и н  за  о д и н  д р у к о в ан и й  
ар к у ш

за  д о р у ч е н н я м  д и р ек то р а , 
зас ту п н и к ів  д и р е к то р а



17 В и в ч ен н я  і вп р о в ад ж е н н я  п ер ед о в о го  
д о с в ід у  о р ган ізац ії н ав ч а л ь н о го  п р о ц е су

ЗО го д и н  н а р о зр о б к у  в ід к р и то го  
зан ятт я  з в и к о р и с тан н я м  
ін н о в ац ій н и х  ф орм  т а  м ето д ів  
н авч ан н я  з р о зр о б к о ю  м е то д и ч н и х  
в к азів о к

за  п лан о м  ц и к л о в о ї к о м іс ії, і 
п лан о м  м е то д и ч н и х  р о зр о б о к

18 П ід го то в к а  д о п о в ід і н а  зас ід а н н я  
п е д а го г іч н о ї ради

10 го д и н  (б ез  п резен тац ії-) 

20  го д и н  (із  п р езен тац ією )

19 П ід го то в к а  т а  п р о ве д е н н я  в ід к р и то го  
зан ятт я  з д и сц и п л ін и

10-30 год и н

20  П ід го то в к а  та  о п у б л ік у в ан н я :
• тез  д о п о в ід ей  н а  к о н ф ер е н ц іях , 

си м п о зіу м ах , се м ін а р ах

10 го д и н  н а о д н у  п у б л ік ац ію
р е к о м е н д а ц ії д о  ви д ан н я  за  
р іш ен н я м  м е то д и ч н о ї Р ад и  
к о л ед ж у  п ри  н аяв н о ст і 
р е к о м е н д а ц ії ц и к л о в о ї к о м іс ії

- зб ір н и к а  м атер іал ів  с т у д е н т с ь к о ї 
к о н ф ер е н ц ії

ЗО го д и н  н а зб ір н и к

21 П ід го то вк а  к о м п ’ю тер н о го  
п р о гр ам н о го  заб езп еч ен н я  н а в ч а л ь н и х  
д и сц и п л ін :

- м о д ел ю в ан н я  н а к о м п ь ю тер і 
ф ізи ч н и х  п р о ц ес ів , р о б о ти  
в и м ір ю в ал ь н и х  п р и л а д ів  аб о  
си стем , п р о ц есу  в и м ір ю в ан н я

д о  80 го д и н  за  заб езп еч ен н я  
ч о т и р ь о х  го д и н н о го  зан яття  в 
ком п  ’ю тер н о м у  клас і в 
зал е ж н о с т і в ід  ск ад н о ст і

н а  гр у п у  р о зр о б н и к ів

22 П ід го то в к а  т а  в п р о в ад ж е н н я  
е л ек тр о н н о го  п ід р у ч н и к а

500  год и н 3 о д н іє ї д и с ц и п л ін и

23 Р о зр о б к а  О П П  п ід го то в к и  ф ах ів ц ів  
р ізн и х  о с в ітн ь о -к в а л іф ік ац ій н и х  р ів н ів

100 год и н

24 П р о х о д ж ен н я  п ід ви щ ен н я  
к в ал іф ік ац ії, стаж у ван н я

З а  ф ак ти ч н о  в и тр ач ен и м  ч асом Н е м е н ш е 25 год и н  н а  р ік

25 У ч ас ть  в п ед аго г іч н и х  с е м ін а р а х  з 
п е д аго г іч н о го  д о св ід у , т р ен ін га х , 
к р у гл и х  сто л ах

- з а  ф ак ти ч н о  ви тр ач ен и м  ч асом
- 6 го д и н  н а  о д и н  д ен ь

- за  н аяв н о ст і се р ти ф ік ату
- я к щ о  к іл ь к ість  го д и н  не в к азан а

26  К ер ів н и ц тво  сту д е н т с ь к о ю  п е д а 
го г іч н о ю  п ракти кою

5 год и н  н а т и ж д ен ь  на 1 сту д ен та

27 П ід го то в к а  п р езен тац ій  д о  л е к ц ій 10 го д и н н а 1 л ек ц ію

28  В заєм о в ід в ід у в ан н я  зан я ть  із 
ск л а д а н н я м  в ідгуку

1 го д и н а  за  1 зан яття

29 Н а вч ан н я  в м агістр ату р і 100 го д и н  (р а зо в о  аб о  н а п ер іо д  д о  
3 -х  р о к ів )

З а  н а я в н істю  зв іта

ЗО Н авч ан н я  в асп ір ан ту р і 150 го д и н  (р а зо в о  аб о  на п ер іо д  
д о  3 -х  р ок ів )

З а  н аяв н істю  зв іта

31 Н авч ан н я  н а п е д а го г іч н о м у  
ф ак у л ьтет і

80 го д и н  (р а зо в о  аб о  н а п ер іо д  до  
2 -х  р о к ів )

З а  н аяв н істю  зв іта

НОРМИ ЧАСУ ДЛЯ ПЛАНУВАННЯ Й ОБЛІКУ ОРГАНІЗАЦІЙНОЇ 
РОБОТИ ПЕДАГОГІЧНИХ ПРАЦІВНИКІВ КОЛЕДЖУ

Н а зв а  ви д у  н а в ч а л ь н о ї р о б о т и Н о р м а  ч а су  (у го д и н а х ) П р и м іт к а

1 Р о б о та  в Д е р ж а вн ій  а к р е д и т а ц ій н ій  
ко м іс ії, ек сп ер тн и х  і ф ах о в и х  р а д а х

ф ак ти ч н о  в и тр ач ен и й  час за  н ак а зо м  Д А К  аб о  Р ад и  д и р е к то р ів

2 Р о б о та  в м ето д и ч н ій  рад і к о л ед ж у : 
- го л о ва  м е то д и ч н о ї рад и 80 го д и н /р ік



- с е к р ета р  м е то д и ч н о ї рад и
- ч л е н и  м е то д и ч н о ї р ад и

50 го д /р ік  
ЗО го д /р ік

3 У ч ас ть  у  п р оведен н і:
- п ед р ад и
- зас ід а н н і ц и к л о в и х  к о м іс ій

2 го д и н и /1 зас ід ан н я  
1 г о д и н а /1 зас ід ан н я

3 Р о б о т а  се к р ета р я  н а з а с ід а н н я х  Д Е К ф ак ти ч н о  в и тр ач ен и й  ч ас м а к си м ал ь н о  30 го д и н

4 П р о в ед ен н я  к о н с у л ь та ц ій  з і с т у 
д е н та м и  з д и с ц и п л ін и

ф ак ти ч н о  в и тр ач ен и й  час 
(м ак си м а л ь н о  50 год и н )

зг ід н о  затв ер д ж е н о го  гр аф ік а  
к о н су л ь тац ій

5 Р о б о та  в и к л ад ач ів  в о б л а сн и х  
м ето д и ч н и х  к о м іс ія х  В Н З  І-ІІ р ів н ів  
ак р ед и тац ії;

- д л я  голови  м е т о д и ч н о ї к о м іс ії

10 год и н  

50 год и н

н а  н а в ч а л ь н и й  р ік

6 У ч ас ть  в п р о ф о р ієн тац ій н ій  р о б о т і Ф ак ти ч н о  в и тр ач ен и й  ч ас н а  о д и н  н ав ч а л ь н и й  зак л ад

7 У ч ас ть  у  п ід го то в ц і т а  п р о ве д е н н і 
сту д ен тськ и х :

- в н у тр іш н іх  о л ім п іа д  
• о б л а сн и х  о л ім п іа д
- о б л а сн и х  к о н ф ер е н ц ій

10 го д и н  -  н а  о д н о го  сту д ен та  
20  го д и н  -  н а  о д н о го  сту д ен та  
20  го д и н  -  на о д н о го  сту д ен та

8 У ч ас ть  в о б л а сн о м у  о гл я д і-к о н к у р с і 
к аб ін ет ів  і л аб о р ато р ій

30  год и н

9 К ер ів н и ц тв о  ц и к л о в о ю  к о м іс ією 100 го д и н

10 Р о б о т а  в п р и й м а л ь н ій  к о м іс ії  ко л ед ж у :
- в ід п о в ід ал ь н и й  се к р ета р
- зас ту п н и к  в ід п о в ід ал ь н о го  се к р ета р я

100 год и н  
50 год и н

НОРМИ ЧАСУ ДЛЯ ПЛАНУВАННЯ Й ОБЛІКУ ВИХОВНОЇ РОБОТИ 
ПЕДАГОГІЧНИХ ПРАЦІВНИКІВ КОЛЕДЖУ

Н а зв а  ви д у  н а в ч а л ь н о ї р о б о т и Н о р м а  ч а су  (у го д и н а х ) П р и м іт к а

1 О р ган ізац ія  т а  п р о ве д е н н я  в н у тр іш н іх  
с т у д е н т с ь к и х  к о н ф ер ен ц ій ;

- п ід го то в к а  д о к л а д у -п р е зе н т а ц ії

20  го д и н

2 0  го д и н  н а 1 сту д ен та

2 О р ган ізац ія  ц и к л о в и м и  к о м іс ія м и  
т е м а т и ч н и х  зах о д ів  за  у ч а с т ю  сту д ен т ів

10 го д и н  н а  о д н о го  сту д ен та , 
я к и й  п р и й м ав  б езп о сер е д н ю  
у ч асть , го ту в ав  д о п о в ід ь

в ід п о в ід н о  д о  п л ан у  в и х о в н о ї 
р о б о ти , за  р іш ен н ям  ц и к л о в о ї к о м іс ії

3 У ч асть  в о р га н іза ц ії т а  п р о в е д е н н і 
п о зан ав ч а л ь н и х  к у л ь ту р н и х  та  
сп о р ти в н и х  зах о д ів

20  го д и н  - н а  о д и н  зах ід
д л я  в и к л ад ач ів , як і не м аю ть  
о б о в ’язк ів  к у р ато р а

4 О р ган ізац ія  ек ск у р с ій  д л я  сту д ен т ів 4 - 1 0  го д и н за  п л а н ам и  ц и к л о в и х  к о м іс ій
5 П р о в ед ен н я  в и к л ад ач ем  зі с т у д е н т а м и  
п о д о р о ж ей  в в и х ід н и й  д ен ь

10 го д и н  н а  гр у п у  за  се м ес тр за  п лан о м  тем ати ч н о го  ч ер гу ван н я

6 О р ган ізац ія  в и к л ад ач е м  в ід в ід у в ан н я  
сту д ен там и  теа тр ів , к о н ц ер т ів , м у зе їв  
то щ о

4 -6  год и н  на к о ж н е  зд ій с н е н е  
в ід в ід у в ан н я

за  п лан о м  т е м а т и ч н о го  ч ер гу ван н я

Примітка:

- друкований аркуш дорівнює 24 аркушам формату А-4,14 шрифт, 1,5 інтервал

-  якщо в індивідуальному плані на поточний рік не був запланований якісь захід або 
методична робота, але фактично вона була виконана - часи на виконання цієї 
роботи можна перенести в план наступного року

- сумарний обсяг методичної, виховної та організаційної роботи -  це 
навантаження помножене на коефіцієнт 1,15


